
 

                                                                                        

अनसुचूी – ४ 
(िनयम १२ को उपिनयम (१) सगँ सÌबिÆधत) 

 

 

 

 

 

कमªचारीको वैयिĉक िववरण फाराम (िसटरोल) 
 

 
संलµन गनुªपन¥ कागजातहłः- 

१. सेवा ÿवेश गनुªपवूªको उमेर खलुेको शैि±क योµयता र रािÕůय पåरचयपý/नागåरकताको ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलिप। 

२. यसअिघ सङ्घीय िनजामती सेवा, कुन ैपिन ÿदेश िनजामती सेवा वा कुन ैपिन Öथानीय सेवामा रही Öथायी पदमा काम गरेको 

भए सोको िववरण ÖपĶसगँ उÐलेख गरी तÂसÌबÆधी कागजातहłको ÿमािणत ÿितिलिप। 

३. सÌबिÆधत कायाªलयबाट वैयिĉक िववरण (िसटरोल) दताª गरी ÿमािणत गåरिदन ेभÆने बेहोराको पý। 

४. Öथायी िनयिुĉ पýको ÿमािणत ÿितिलिप। 

५. कायाªलयमा सŁु Öथायी िनयुिĉ हòदँाको हािजरी भएको जानकारी पý। 

६. Öथायी िनयिुĉ हòदँा पेस गरेको िनरोिगताको ÿमाणपý र शपथ úहणको ÿमािणत ÿितिलिप। 

७. ÿदेश लोक सेवा आयोगको िसफाåरसपýको ÿमािणत ÿितिलिप। 

८. तािलमको ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलिप । 

 

 
 

 

कमªचारीको नाम नेपालीमा (देवनागरी िलिप) : 

……………………………………………………… 

अङ्úेजीमा (BLOCK LETTER) : 

……………………………………………… 

 
कमªचारी सङ्केत नÌबर (ÿदेश िकताबखानाले भन¥) 

 नेपाली अङ्कमा :-   

     अङ्úेजी अङ्कमा :-  

 

 

      

      



 

                                                                                        

 
      वैयिĉक िववरण 

........................गाउँपािलका/नगरपािलका 
........... गाउँ/नगरकायªपािलकाको कायाªलय 

............, लिुÌबनी ÿदशे 
१. कमªचारीको Óयिĉगत िववरण 

नामथर  नेपालीमा  : ......................... 

      अङ्úेजीमा (BLOCK LETTER) : ......................... 

जÆमिमित िववरण: (िव.सं.) ………………/…….../…….   (ई.सं.) ………………/………../………. 

नागåरकता नÌबर:- …………………………………  जारी िजÐला :- ……………   जारी िमित :- 

………………/………/…… 

रािÕůय पåरचयपý नÌबर: .........................   Öथायी लेखा नÌबर (PAN): .......................... 
 

नाता िववरण  
(Detail Kinship) 

नेपालीमा IN ENGLISH 

नाम पेसा NAME OCCUPATION 

बाब ु(FATHER)     

बाजे (GRAND FATHER)     

आमा (MOTHER)     

®ीमान/्®ीमती(SPOUSE)     

 

२. ठेगाना सÌबÆधी िववरण 
 

िववरण 
Öथायी ठेगाना (PERMANENT ADDRESS) अÖथायी ठेगाना (TEMPORARY ADDRESS) 

नेपालीमा IN ENGLISH नेपालीमा IN ENGLISH 

ÿदशे (PROVINCE)     

िजÐला (DISTRICT)     

Öथानीय तह (LOCAL LEVEL)     

वडा नं. (WARD NO.)     

टोल/मागª (STREET)     

घर/Êलक न.ं (BLOCK NO.)     

सÌपकª  मोबाइल न.ं (MOBILE NO.)  

इमेल ठेगाना (EMAIL)  
 

 

३. सुिवधा पाउने गरी पåरवारका सदÖयमÅये इ¸छाइएको कुनै एक Óयिĉको पूरा िववरणः 
 

1.नाम/थर (नेपालीमा):-  घ) वडा नÌबरः-  
2.नाम/थर (IN ENGLISH):-  ङ) टोल/मागªः-  
3.िनजामती कमªचारीको िनजसगँको सÌबÆधः  च) घर/Êलक नÌबरः-  
4.Öथायी ठेगाना ५. नागåरकता नÌबरः-   
क) ÿदेशः-  ६. जारी िजÐलाः-  
ख) िजÐलाः-  ७. जारी िमितः-  

छोरीको सङ्´या (No. of DAUGHTER)  छोराको सङ्´या (No. of SON)  

कमªचारीको हालसालै िखचेको 
दवु ैकान देिखने पासपोटª 

साइजको फोटो। 
 
 

(िसटरोल ÿमािणत गन¥ अिधकारीले 
फोटो समेत ÿमािणत गरेको 

हòनुपन¥छ।) 
 
  



 

                                                                                        

ग) Öथानीय तहः-  ८. रािÕůय पåरचयपý नं.  

४. कमªचारीको अÆय वैयिĉक िववरणः 

क) िलङ्गः- .. .   ख) धमªः- . .   .    ग) जात/जाितः- . .  .  

घ) हòिलयाः- . .  .   .     ङ) रĉ समहूः-   

च) मलूः-  िहमाली  (    )      पहाडी (    )      तराई/मधेस (   ) 

छ) सीमाÆतकृतः  हो (    ) होइन (    );   हो भन ेकुन जात . . . . . . . . . .    

ज) आिदवासी/जनजाितः-  हो (    ) होइन (    );   हो भने कुन जात . . . . . . . 

झ) दिलतः -   हो (    )  होइन (    );   हो भने कुन जात . . . . . . . . . .  . 

ञ) आिथªक Łपले िवपÆन खस आयªः हो (    )  होइन (    );   हो भन ेकुन जात . . . . . . . . . .   

ट) अपाङ्गताः-  हो (   )  होइन (   );    हो भन ेकुन िकिसमको . . . . . . . . . .  . 

ठ) थाłः-    हो (   )  होइन (   ) 

ड) मिुÖलमः-  हो (   )  होइन (   ) 

ढ) मधेसीः -  हो (   )  होइन (   ); हो भने कुन जात . . . . . . . . .  . 

ण) लोक सेवा आयोग/ÿदेश लोक सवेा आयोगबाट िसफाåरस हòदँा कुन वगªमा भएको हो?  

   मािथ उिÐलिखत मÅय े  (छ) (  ),    (ज) (  ),     (झ) (  ),     (ञ) (  ),   (ट) (  ),   

        (ठ) (  ),   (ड) (  ),    (ढ) (  ),   खलुा(  ),   मिहला(  ) 
 
 

५. भाषाको द±ता सÌबÆधी िववरण 
  

(क) रािÕůय भाषा सÌबÆधी ²ान   मातृभाषाः- 
 

ø. 
सं. 

 
भाषाको नाम 

लेखाइ ±मता पढाइ ±मता बोलाइ ±मता 
अित 
उ°म 

उ°म सामाÆय अित 
उ°म 

उ°म सामाÆय अित 
उ°म 

उ°म सामाÆय 

           

           
 

(ख) िवदशेी भाषा सÌबÆधी ²ान  
 

ø. 
सं. 

 
भाषाको नाम 

लेखाइ ±मता पढाइ ±मता बोलाइ ±मता 
अित 
उतम 

उ°म सामाÆय अित 
उतम 

उ°म सामाÆय अित 
उतम 

उ°म सामाÆय 

           
           

 

 

६. Öथानीय िनजामती सेवामा समायोजन वा सŁु Öथायी िनयुिĉको िववरण 
 

१. कायाªलयको नाम/ठेगानाः- २. िनयिुĉ िमितः-  

३. िनणªय िमितः-  ४. हािजरी िमितः-  
५. सेवाः-  ६. समहूः-  
७. उपसमहूः-  ८. तहः-  
९. पदः-  १०. ÿािविधक/अÿािविधकः 



 

                                                                                        

७. यसअिघ सङ्घीय िनजामती सेवा वा जुनसकैु ÿदेश िनजामती सेवा वा जुनसकैु ÿदेशको Öथानीय िनजामती   
   सेवामा रही Öथायी पदमा काम गरेको भए सोको िववरणः- 
 

१. कायाªलयको नाम/ठेगानाः- २. िनयिुĉ िमितः-  

३. िनणªय िमितः-  ४. हािजरी िमितः-  

५. सेवाः-  ६. समहूः-  

७. उपसमहूः-  ८. ®ेणी/तहः-  

९. पदः-  १०. ÿािविधक/अÿािविधकः  

११.छाडेको िमितः  १२. छाड्नकुो कारणः  

 
 

८. अÆय िववरणः 
क) पित वा पÂनीले िवदशेी मलुुकको Öथायी आवासीय अनमुित (DV/PR/अÆय) िलएको छ (   )/ छैन (  ) 

     १. Öथायी आवासीय अनमुित िलएको भए पित वा पÂनीमÅय ेकसले िलएको ? . . . . . . . . . . .। 

     २. Öथायी आवासीय अनमुित िलएको भए देशको नाम  . . . . . ..    र िलएको िमित .. . . . . । 

 ख) कुन ैसरकारी ब³यौता ितनª बाकँì छ (   ) /  छैन  (   ) बाँकì भए सोको िववरण . . . . . . .  

        . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . 

 ग) सÌबिÆधत कमªचारीको िवशेष योµयता र ±मता . . . . . . . . . .  . । 
 

मािथ लेिखएको िववरण िठक साचँो हो। सरकारी सेवाको िनिम° अयोµय हòनेगरी मलाई कुन ैसजाय भएको छैन। कुन ैकुरा झठुो 

लेिखएको वा जानी जानी साचँो कुरा दबाउन,े लकुाउन ेउĥेÔयले लेिखएको ठहरे काननुबमोिजम सजाय Öवीकार गन¥छु। साथै कमªचारी 

आचारसंिहता पालना गनª ÿितबĦ छु भनी सहीछाप गन¥ः 
 

कमªचारीको बुढीऔलँाको छाप 

 

 
दायाँ              बायाँ 

 

कमªचारीको दÖतखतः- 

 
 

 

 
 

 

कायाªलयको छाप 

ÿमािणत गन¥ कायाªलय ÿमखुको 
 

दÖतखतः 

नामथरः 

सङ्केत नÌबरः 

िमितः 

 

  कमªचारी सङ्केत नÌबर (ÿदेश िकताबखानाले माý ÿयोग गन¥) 

   नेपाली अङ्कमाः  

   अङ्úेजी अङ्कमाः  
 

िवभागीय ÿमखु वा अिधकारÿाĮ अिधकारीको 

दÖतखतः . . . . . . . . . . . . . . . . . 

नामथरः  . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

सङ्केत नÌबरः. . . . . . . . . . . . . . . . 

पदः. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

कायाªलयको छापः. . . . . . . . . .  . . .   तहः. . . . . . . . . . . . . . . . . 

क. सेवा सÌबÆधी िववरण (फाराम नÌबर ०२) 

      

      



 

                                                                                        

ø. 

सं. 

सेवा समहू/ 

उपसमहू 

पद तह कायाªलयको नाम र ठेगाना नया ँिनयिुĉ/ 

सŁवा/बढुवा 

िनणªय 

िमित 

बहाली िमित 
(हािजरी िमित) 

         

         

         

         

 

ख. शैि±क योµयता, तािलम, सेिमनार र सÌमेलन सÌबÆधी िववरण (फाराम नÌबर ०३) 
ø. 

सं. 

शैि±क योµयता वा 

उपािध 

अÅययनको िवषय 

वा सङ्काय 

उ°ीणª गरेको 

साल 

ÿाĮ 

®ेणी/úेड 

िश±ण संÖथा/ पåरषद/् िवÔÓविवīालयको 

नाम र दशे 

      
      
      
      
      

 

 

ग. िवभषूण, ÿशंसापý र पुरÖकारको िववरण (फाराम नÌबर ०४) 

ø.सं िवभषूण/ÿशंसापý/परुÖकारको 

िववरण 

ÿाĮ िमित िवभषूण/ÿशंसापý/परुÖकार पाएको कारण सहòिलयत 

     

     

     

     

 

घ. िवभागीय सजायको िववरण (फाराम नÌबर ०५) 

ø. 

सं. 

सजायको पनुरावेदन कैिफयत 

ÿकार आदेश िमित ठहर िमित 

      
      
      

 

 

 

ङ. िबदा र औषधी उपचारको िववरण (फाराम नÌबर ०६) 



 

                                                                                        

घर िबदा िबरामी िबदा अÅययन िबदा असाधारण िबदा बेतलबी िबदा गयल अविध उपचार खचª 

िलएको 
कैिफयत 

जÌमा खचª बाँकì जÌमा खचª बाँकì जÌमा खचª बाँकì जÌमा खचª बाँकì जÌमा खचª बाँकì देिख सÌम िमित रकम 

                    

                    

                    

                    

 

च. भौगोिलक ±ेýमा काम गरेको िववरण (फाराम नÌबर ०७) 

ø. 

सं. 

अविध पदÖथापना 

भएको Öथान 

वा ±ýे 

काम गरेको 

Öथान वा ±ेý 
यो () िचĹ िदई काम गरेको ±ेýको 

वगª जनाउन े

कैिफयत 

देिख सÌम “क” वगª “ख” वगª “ग” वगª  

         
         
         
         
         

 

छ. मािथ उÐलेख भएदेिख बाहेकका िववरणहł थपघट गनुªपन¥ भए ÿदेश िकताबखानाले भन¥    
     (फाराम नÌबर ०८) 
 १. ठेगाना पåरवतªन सÌबÆधी िववरणः 

 २. इ¸छाइएको Óयिĉ पåरवतªन भएमा सोको िववरणः 

 ३. अÆय कुन ैिववरण थपघट भएमा सोको िववरणः 

 

 

 

 

 

 

 

         

         

 

 
 

सÌबिÆधत कमªचारीको 

दÖतखतः . . . . . . .  

नामः . . . . . . . . . .  

सङ्केत नÌबरः . . . . . . .  

पद र तहः . . . . . .  . . 

िमितः . . . . . . .  . . . 

ÿमािणत गन¥ अिधकारीको 

दÖतखतः . . . . . . .  

नामः . . . . . . . . . .  

सङ्केत नÌबरः . . . . . . .  

पद र तहः . . . . . .  . . 

िमितः . . . . . . .  . . . 


